Specjalistyczny Zespot Opieki Zdrowotnej nad Matka i Dzieckiem w Gdansku

oglasza nabor na stanowisko

REFERENT DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

L Opis stanowiska pracy

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku — ogdlna charakterystyka
wykonywanej pracy:
» Przygotowywanie dokumentacji  przetargowej pod  wzgledem

>
>
»

formalnym i merytorycznym,

Ogtaszanie postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,
Kompleksowa obstuga postgpowan przetargowych,

Nadzor formalny nad realizacja uméw zawartych w wyniku
postgpowan przetargowych.

2. Podlegtosé stuzbowa: Kierownik Sekcji Zamdwien Publicznych.
3. Warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze co najmniej ¥ etatu.
4. Miejsce wykonywania pracy: Specjalistyczny Zesp6t Opieki Zdrowotnej nad
Matka i Dzieckiem ul. Polanki 119 Gdansk
11 Wymagania niezbedne:

>

>
>
>
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Posiadanie obywatelstwa polskiego,

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z
petni praw publicznych,

Wyksztalcenie minimum $rednie (preferowani bedg kandydaci z
wyksztalceniem wyzszym),

Minimum roczne doswiadczenie w zaméwieniach publicznych lub na
stanowisku zwigzanym z zarzadzaniem dokumentacja w zakresie
zamOwien publicznych,

Znajomos$¢ ustawy Prawo Zamowien Publicznych

Dobra teoretyczna i praktyczna znajomosé procedur przetargowych od
strony zamawiajacego.

111 Wymagania dodatkowe:

>

>
>
>

Komunikatywnos¢ 1  umiejetno§¢  nawigzywania  kontaktow
interpersonalnych,

Umiejetnos¢ obstugi urzadzen informatycznych,

Odpornos¢ na stres,

Wysoka kultura osobista.

IV. Wymagane dokumenty:

Y . ¥ Y VNYYY

List motywacyjny

Zyciorys zawodowy — curriculum vitae

Kserokopie swiadectw pracy potwierdzajacych staz pracy

Kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach
przydatnych na stanowisku referenta ds. zaméwien publicznych
Referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat jest
w ich posiadaniu)

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy do celéw rekrutacji.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach osobiscie
w sekretariacie Specjalistycznego Zespotu Opieki Zdrowotnej nad Matka i Dzieckiem
w Gdansku przy ul. Polanki 119 80-308 Gdansk lub wysla¢ poczta na adres Zespotu,
z dopiskiem: Nabor na stanowisko Referenta ds. zaméwien publicznych, w terminie do dnia
23 lipca 2012 roku.

Aplikacje, ktore wptyna do Zespotu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

W okresie 2 tygodni od uptywu terminu sktadania ofert osoby spelniajace wymagania
formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione telefonicznie lub droga
elektroniczng o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktoére nie speinig
wymagan formalnych, nie bedg informowane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (58) 520 93 39 od
poniedziatku do czwartku w godz. 8.00 — 12.00.

Informacja o kandydatach spetniajacych wymagania formalne i wynikach naboru
bedzie umieszczona na tablicy Specjalistycznego Zespotu Opieki Zdrowotnej nad Matka
i Dzieckiem w Gdansku ul. Polanki 119 oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j
www.pomorskie.eu/pl/bip/jednostki_org podlegle marszalkowi/szoz md_gdansk
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