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Rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 15 grudnia 2016 roku

w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych
zamoéwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania

Na podstawie art. 98 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamo6wien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach sktadane przez zamawiajacego zawiera:

1) nazwe (firm¢) zamawiajacego, adres, REGON i NIP oraz imi¢ i nazwisko, numer telefonu i
adres poczty elektronicznej osoby upowaznionej do kontaktow;

2) oznaczenie rodzaju zamawiajacego, a w przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w art. 132 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawa”,
oznaczenie gléwnego przedmiotu lub przedmiotéw dziatalnosci;

3) w przypadku zaméwien, o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty, o
ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, i mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy:

a) innych niz zamOwienia, o ktérych mowa w art. 131a ust. 1 i art. 132 ust. 1 ustawy, zwanych
dalej ,,zaméwieniami klasycznymi” — liczb¢ postgpowan zakonczonych udzieleniem
zamOwienia albo zawarciem umowy ramowej i warto§¢ zawartych uméw, bez podatku od
towaréw i ustug, w podziale na tryb udzielania zam6wienia albo zawarcia umowy ramowej i
na rodzaje zaméwien,

b) o ktérych mowa w art. 132 ust. 1 ustawy, zwanych dalej ,,zaméwieniami sektorowymi” —
warto$¢ zawartych uméw, bez podatku od towaréw i ustug, w podziale na przedmioty
dziatalnos$ci i na rodzaje zaméwien,

¢) o ktérych mowa w art. 131a ust. 1 ustawy, zwanych dalej ,,zaméwieniami w dziedzinach
obronnosci i bezpieczenstwa”, ktérych przedmiotem sa roboty budowlane — liczbe
postepowan zakonczonych udzieleniem zamoéwienia albo zawarciem umowy ramowej i
warto$¢ zawartych uméw, bez podatku od towaréw i ustug, w podziale na tryb udzielania
zamOwienia albo zawarcia umowy ramowej;

4) w przypadku zamowien o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty okre§lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy — wykaz postepowan zakonczonych udzieleniem
zamOwienia z okresleniem:

a) numeru ogloszenia o udzieleniu zaméwienia w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej,

b) rodzaju zamdéwienia,

¢) przedmiotu zamdwienia ze wskazaniem kodéw okreslonych w rozporzadzeniu (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn.
zm.4); Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z p6zn. zm.), zwanym
dalej ,,Wspdlnym Stownikiem Zaméwien”,

d) trybu udzielenia zamdéwienia albo zawarcia umowy ramowej,

e) uzasadnienia zastosowania trybu:

— negocjacji z ogloszeniem — z wylaczeniem zaméwien sektorowych oraz zaméwien w
dziedzinach obronno$ci i bezpieczenstwa,

— negocjacji bez ogloszenia,

— dialogu konkurencyjnego — z wytaczeniem zaméwien sektorowych oraz zaméwien w
dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,

Stronalz4




Szpital Dziecigcy Polsanki im. Maceiaj Ptazy$nkiego w Gdansku sp. z o. o.

5)

6)

O

— zamoéwienia z wolnej reki,

f) kraju pochodzenia wybranego wykonawcy lub wykonawcow,

g) warto$ci zawartych uméw bez podatku od towaréw i ustug,

h) liczby ztozonych ofert,

i)liczby odrzuconych ofert,

J) liczby ofert ztozonych przez wykonawcOw z sektora matych i $rednich przedsigbiorstw w
rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z
2016 r. poz. 1829, 1948 1 1997),

k) zaméwien udzielonych wykonawcy z sektora matych i $rednich przedsiebiorstw w
rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej,

I)zaméwien udzielonych wykonawcom wspoélnie ubiegajacym si¢ o udzielenie zamoéwienia,

m)liczby podwykonawcoéw, ktorym wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czeSci
zamoOwienia
— w odniesieniu i w podziale na zamdwienia klasyczne, zaméwienia sektorowe oraz

zamOwienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczefstwa;

w przypadku postepowan o udzielenie zamoéwienia, do ktdrych stosuje si¢ przepisy ustawy, w

ktorych wystapita relacja okreslona w art. 17 ust. 1 ustawy albo w art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy,

lub w ktérych wykonawcy zawarli porozumienie majace na celu zakldcenie konkurencji, o

ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy — wykaz postepowan z okresleniem:

a) numeru ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j,

b) rodzaju zamdwienia,

¢) przedmiotu zaméwienia ze wskazaniem kodoéw okreslonych we Wsp6lnym Stowniku
Zamowien,

d) trybu udzielenia zamdéwienia albo zawarcia umowy ramowej,

e) liczby przypadkéw wystapienia relacji okreslonej w art. 17 ust. 1 ustawy albo w art. 24 ust. 5
pkt 3 ustawy,

f) porozumien majacych na celu zaktdcenie konkurencji, w tym liczby wykrytych porozumien
majacych na celu zakt6cenie konkurencji oraz liczby wykonawcéw wykluczonych z udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamOwienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy
— w odniesieniu i w podziale na zamdwienia klasyczne, zaméwienia sektorowe oraz

zamOwienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczefstwa;

w przypadku zamdwien na ustugi spoleczne i inne szczegdélne ustugi, o wartosci mniejsze;j,

rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 ustawy oraz w art. 1380 ustawy —

wykaz postgpowan zakonczonych udzieleniem zamdwienia z okresleniem:

a) numeru ogtoszenia o udzieleniu zamdéwienia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
albo adresu strony internetowej, na ktérej zamieszczono ogloszenie o udzieleniu
zamoéwienia,

b) opisu ustugi,

¢) przedmiotu zaméwienia ze wskazaniem kodéw okreslonych we Wspdlnym Stowniku
Zamowien,

d) zastosowanej procedury udzielenia zamdwienia albo zawarcia umowy ramowej,

e) zamdwienia udzielonego jako zamdwienie zastrzezone na ustugi zdrowotne, spoteczne oraz
kulturalne, o ktérym mowa w art. 138p ust. 1 ustawy,

f) wartosci zawartej umowy bez podatku od towaréw i ustug,

g) liczby ztozonych ofert,

h) liczby ofert ztozonych przez wykonawcéw z sektora matych i Srednich przedsigbiorstw w
rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej,

i)liczby ofert ztozonych przez wykonawcdédw z innych panstw cztonkowskich Unii Europejskie;j,

J) liczby ofert ztozonych przez wykonawcéw z panstw niebgdacych cztonkami Unii
Europejskie;j,
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k) zaméwien udzielonych wykonawcom wspoélnie ubiegajacym si¢ o udzielenie zamdwienia,

Dliczby podwykonawcéw, ktérym wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci
zamoOwienia
— w odniesieniu i w podziale na zamo6wienia klasyczne oraz zamdwienia sektorowe;

7) w przypadku zaméwien, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy, uwzgledniajacych aspekty
spoleczne — wykaz postgpowan zakonczonych udzieleniem zamdéwienia z okresleniem:

a) numeru ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

b) rodzaju zamdéwienia,

¢) przedmiotu zaméwienia ze wskazaniem kodéw okreslonych we Wspdlnym Stowniku
Zamowien,

d) trybu udzielenia zamdéwienia albo zawarcia umowy ramowej,

e) wartosci zawartej umowy bez podatku od towaréw i ustug,

f) zamodwienia udzielonego jako zamodwienie zastrzezone, o ktorym mowa w art. 22 ust. 2
ustawy,

g) aspektdw spotecznych okre§lonych w opisie przedmiotu zamdéwienia, w tym odwotania si¢
do zatrudnienia na podstawie umowy o prace, o ktéorym mowa w art. 29 ust. 3a ustawy,
odwotania si¢ do aspektow spotecznych zwigzanych z realizacjag zamoéwienia, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 4 ustawy, w tym zwigzanych z zatrudnieniem, odwotania si¢ do
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych lub projektowania z przeznaczeniem dla
wszystkich uzytkownikéw, o ktérych mowa w art. 29 ust. 5 ustawy, lub odwotania si¢ do
oznakowania, o ktérym mowa w art. 30a ustawy, zwigzanego z aspektami spotecznymi,

h) aspektéw spotecznych okreslonych w kryteriach oceny ofert, w tym odwotania si¢ do
oznakowania, o ktorym mowa w art. 30a ustawy, oraz odwotania si¢ do innych aspektow
spolecznych,

i)liczby ztoZonych ofert,

J) rodzaju podmiotu, ktéremu udzielono zamdwienia,

k) czy postgpowanie, w ktérym uwzgledniono aspekty spoleczne, zostato uniewaznione
— w odniesieniu i w podziale na zamdwienia klasyczne, zamo6wienia sektorowe oraz

zamOwienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczefstwa;

8) w przypadku zamoéwien, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajacych aspekty
srodowiskowe lub innowacyjne — wykaz postgpowan zakonczonych udzieleniem zaméwienia z
okresleniem:

a) numeru ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

b) rodzaju zamdéwienia,

¢) przedmiotu zaméwienia ze wskazaniem kodéw okreslonych we Wsp6lnym Stowniku
Zamowien,

d) trybu udzielenia zamdéwienia albo zawarcia umowy ramowej,

e) wartosci zawartej umowy bez podatku od towaréw i ustug,

f) odwotania si¢ do systeméw i srodkéw zarzadzania Srodowiskowego w ramach warunkéw
udziatu w postepowaniu,

g) aspektdw Srodowiskowych okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia, w tym odwotania
si¢ do aspektow srodowiskowych zwiazanych z realizacjag zaméwienia, o ktérym mowa w
art. 29 ust. 4 ustawy i odwotania do oznakowania, o ktdrym mowa w art. 30a ustawy,
zwigzanego z aspektami Srodowiskowymi,

h) aspektoéw srodowiskowych okreslonych w kryteriach oceny ofert, w tym przez odwotanie si¢
do oznakowania zwigzanego z aspektami $rodowiskowymi, o ktérym mowa w art. 30a
ustawy, przez zastosowanie kryterium kosztu z wykorzystaniem rachunku kosztéw cyklu
zycia, o ktéorym mowa w art. 91 ust. 3b ustawy, przez odwotanie si¢ do innych aspektow
srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zaméwienia,
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i)wymagan dotyczacych aspektéw zwiazanych z innowacyjnoScia zawartych w opisie
przedmiotu zamdwienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy,
J) uwzglednienie aspektdéw zwigzanych z innowacyjnoscig w ramach kryteriéw oceny ofert,
k) czy postepowanie, w ktérym uwzgledniono aspekty srodowiskowe lub innowacyjne, zostato
uniewaznione
— w odniesieniu i w podziale na zamdwienia klasyczne, zaméwienia sektorowe oraz
zamOwienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczefstwa;

9) liczbe i laczng wartos¢ zamoéwien, bez podatku od towardéw 1 ustug, ktore zostaty udzielone z
wylaczeniem procedur okre§lonych w ustawie, na podstawie art. 4 pkt 1-1b, 3 lit. a, e 1 ea oraz
g—ja, pkt 5, 5b—6, 10-13, art. 4b ust. 1 i 1a, art. 4d ust. 1 pkt 1-6, 81 9, art. 136 ust. 1-3, art. 137
oraz art. 138 ust. 1-3 ustawy;

10) taczna warto$¢ udzielonych zaméwien, bez podatku od towaréw i ustug, ktére zostaty
udzielone z wytaczeniem procedur okreslonych w ustawie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy;

11) taczna warto$¢ udzielonych zamdéwien w dziedzinach obronnos$ci i bezpieczenstwa, bez
podatku od towardw i ustug, ktore zostaty udzielone:

a) na ushlugi, jezeli warto§¢ zamowienia jest mniejsza od kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,

b) na dostawy, jezeli warto§¢ zamOwienia jest mniejsza od kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

§2
Roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach przekazuje si¢ Prezesowi Urzgdu Zamoéwien
Publicznych droga elektroniczng za pomocg formularza umieszczonego na stronach portalu
internetowego Urzedu Zamoéwien Publicznych.

§3
Wzér rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach stanowi zatacznik do rozporzadzenia.

§4
Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, w odniesieniu do postepowan o udzielenie
zamOwienia wszczetych przed dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie
ustawy — Prawo zamdéwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020, 1579 i1 1920),
nie zawiera informacji, o ktérych mowa w § 1 pkt 4 lit. j—m oraz pkt 5-8.

§5

Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Strona4z4




