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Rozporzadzenie
Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie protokolu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie art. 96 ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
72015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831, 996 i 1020) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Rozporzadzenie okre$la wzér protokolu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
zakres dodatkowych informacji zawartych w protokole, w zaleznosci od zastosowanego trybu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a takze sposdb oraz forme udostgpniania
zainteresowanym protokotu wraz z zatacznikami.

§2

1. Protokét postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwany dalej ,,protokotem”, zawiera
informacje dotyczace czynnosci poprzedzajacych wszczgcie oraz wykonywanych po zakonczeniu
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Protokdt w zaleznosci od zastosowanego trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
zawiera informacje, o ktérych mowa w art. 96 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamOwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg”, oraz informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamoéwienia publicznego, zwanego dalej ,,zamOwieniem”;

2) czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postgpowania;

3) ogloszen informacyjnych o planowanych zamdéwieniach i zaméwieniach sektorowych;

4) ogloszefn o zamdéwieniu i zmiany tresci ogloszen;

5) specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia;

6) sytuacji okreslonej w art. 22c¢ ust. 2 albo w art. 55a ust. 1 ustawy;

7) zastosowania procedury, o ktorej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy;

8) miejsca i terminu sktadania ofert;

9) otwarcia ofert;

10) zestawienia ofert;

11) wezwania do ztozenia dokumentow w trybie art. 26 ust. 1 1 2 ustawy oraz w trybie art. 26 ust.
2f ustawy;

12) wezwania do zlozenia, uzupelnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnieh w zakresie
dokumentéw, o$wiadczen lub pelnomocnictw;

13) wezwania do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty oraz poprawienia omytek w
ofercie;

14) uniewaznienia postepowania;

15) zatwierdzenia wyniku postgpowania;

16) zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania;

17) srodkéw ochrony prawnej;

18) czynnosci nowych lub czynnos$ci powtorzonych w postepowaniu;

19) zatwierdzenia po dokonaniu czynno$ci nowych lub czynnosci powtérzonych;

20) udzielenia zamoéwienia;

21) zatacznikéw do protokotu;

22) uwag do protokotu;

23) podpisu osoby sporzadzajacej protokot;

24) podpisu osoby zatwierdzajacej protokot.

§3
Wz6r protokotu postepowania:
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1) o udzielenie zamdéwienia w trybie:
a) przetargu nieograniczonego stanowi zatacznik nr 1 do rozporzadzenia,
b) przetargu ograniczonego stanowi zalacznik nr 2 do rozporzadzenia,
¢) negocjacji z ogltoszeniem stanowi zalacznik nr 3 do rozporzadzenia,
d) dialogu konkurencyjnego stanowi zatacznik nr 4 do rozporzadzenia,
e) negocjacji bez ogloszenia stanowi zatacznik nr 5 do rozporzadzenia,
f) zamoéwienia z wolnej reki stanowi zalacznik nr 6 do rozporzadzenia,
g) zapytania o cen¢ stanowi zatgcznik nr 7 do rozporzadzenia,
h) licytacji elektronicznej stanowi zatacznik nr 8 do rozporzadzenia,
i)partnerstwa innowacyjnego stanowi zatacznik nr 9 do rozporzadzenia;
2) w celu ustanowienia dynamicznego sytemu zakupOw oraz udzielenia zamdéwien objetych
dynamicznym systemem zakupdw stanowi zalacznik nr 10 do rozporzadzenia.

§4

. Zamawiajacy udostepnia protokot lub zataczniki do protokotu na wniosek.

. Przekazanie protokotu lub zatacznikdw nastepuje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

. W przypadku protokotu lub zalacznikéw sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli z przyczyn

technicznych znaczaco utrudnione jest udostgpnienie tych dokumentéw przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci z uwagi na ilo$¢ zadanych do udostgpnienia
dokumentéw, zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposb, w jaki moga by¢
one udostepnione.

4. Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zalacznikéw, w
miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé za
pomoca urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy protokét lub zataczniki niezwlocznie. W wyjatkowych
przypadkach, w szczegdlno$ci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczacych
badania i oceny ofert, zamawiajacy udost¢pnia odpowiednio oferty lub wnioski o dopuszczenie do
udzialtu w postegpowaniu w terminie przez siebie wyznaczonym, nie pdzniej jednak niz
odpowiednio w dniu przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub w dniu
przekazania informacji o wynikach oceny spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu i
otrzymanych ocenach spelniania tych warunkéw albo w dniu przekazania informacji o
uniewaznieniu postgpowania.

W N =

§5
Do postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego wszczetych i niezakonczonych przed dniem
wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§6

Traci moc rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. poz. 1458).

§7

Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 lipca 2016 1.
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